
電⼦⼊札導⼊後の条件付⼀般競争⼊札業務フロー（物品役務）

⼊札参加者（受注者） 企業団（発注者） 説　明

公告・設計図書公開
公告内容確認
設計図書確認

質問書の提出 質問書は原則、「電⼦⼊札システム」を通じて提出

質問書の受付

質問書回答登録 回答は、「⼊札情報公開システム」に掲載

質問書回答確認

証明書等提出
条件付⼀般競争⼊札参加申請書の提出

証明書等受付通知書の発⾏
証明書等受付通知書の確認

証明書等審査結果通知書の発⾏
証明書等審査結果通知書の確認

⼊札書（辞退書）の提出
⼊札書受付票の発⾏

⼊札書（辞退書）受付票の確認
⼊札締切通知書の発⾏

⼊札締切通知書の確認

開　札

落札候補者決定
保留通知書の発⾏

⼊札参加資格確認申請書の提出依頼
保留通知書の確認

⼊札参加資格確認申請書の提出
⼊札参加資格確認申請書の確認

落札者決定通知書の発⾏
契約前書類の連絡

落札者決定通知書の確認
契約前書類提出

契約書作成

契約書交付
契約書受領

契約前書類提出から契約締結までは従来通りです。

契約締結
（契約締結時必要書類提出）

契約締結

⼊札結果公表
⼊札結果確認

〈フロー図内の着⾊説明〉
⼊札情報公開システムでの操作

電⼦⼊札システムでの操作

電⼦メール⼜はＦＡＸ

総務課窓⼝⼜は郵送⇒

公告は、「⼊札情報公開システム」でお知らせ（原則、
⽊曜⽇）

⼊札参加資格確認申請書の提出依頼は、従来通り
FAXで⾏います。

契約前書類の連絡は、従来通り電⼦メール⼜はFAX
で⾏います。

⇒

⇒

⇒

公告に⽰す期限までに、電⼦に⼊札システムで⼊札し
てください

条件付⼀般⼊札参加申請書は、様式第２号（押印
不要）を作成し、電⼦⼊札システムの証明書等提出
時に添付して提出。確認後、電⼦⼊札システムで「証
明書等受付通知書」を発⾏します。
なお、電⼦⼊札システム上で「証明書等」は「⼊札参加
申請書」と読替えてください。

審査結果の「合格」は「資格あり」、「不合格」は「資格
なし」と読替えてください。
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